
 

 

 

 

 
 

     
 

                                                                                                  Cisterna di Latina, 11/09/2023 

 

                                                                                                    Ins. Patrizia PASCALE          

                                                                                                    Al fp   

 

OGGETTO: nomina coordinatore di plesso – a.s. 2023/2024    

 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 
VISTA la normativa vigente 

VISTA la Delibera del Collegio dei Docenti del 04/09/2023 con cui ciascun docente è individuato 

come responsabile in rapporto alle prerogative che afferiscono al coordinamento 

 
NOMINA 

 
l’insegnante Patrizia PASCALE coordinatrice del plesso di Scuola dell’Infanzia “Rosa Rosaria 

Tomei”, con i seguenti compiti:  

1. rapporti con la Di.S.  e con la docente funzione vicaria; 

2. ritiro, diffusione e custodia delle circolari interne/comunicazioni e lettura della posta elettronica 

dedicata;  

3. segnalazione dei bisogni presentati in relazione a sussidi didattici, materiali, libri; 

4. tenuta documentazione generale del plesso (progetti, verbali, eventi, manifestazioni); 

5. regolazione sostituzioni dei docenti assenti entro i sistemi generali di copertura, sempre in 

cooperazione con la docente funzione vicaria; 

6.comunicazione di ogni problema di funzionamento, di situazioni d'infortunio, di emergenza, di 

sicurezza edifici e impianti, di interazione con i genitori in collaborazione con la docente funzione 

vicaria; 

8. segnalazione eventi di furto/atti vandalici; 

9. garanzia del rispetto delle norme e delle disposizioni della Dirigente Scolastica;  

11. comunicazione alla Di.S. richiesta di permessi brevi e relativi recuperi. 

 

                                                                                                   La Dirigente Scolastica 

                                                                                                   dott.ssa Nunzia Malizia 
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