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ISTITUTO COMPRENSIVO “DANTE MONDA-ALFONSO VOLPI”

CISTERNA di LATINA .
CALENDARIO DELLE ATTIVITA
Anno Scolastico 2024/2025

SCUOLA DELL’INFANZIA, PRIMARIA E SECONDARIA

ART. 44 CCNL (2019-2021)
Il presente articolo abroga I’art. 29 del CCNL 29/11/2007

SCUOLA
DELL’INFANZIA

SCUOLA PRIMARIA

SCUOLA
SECONDARIA

ORARI DELLA PROGRAMMAZIONE

Un lunedi al mese
dalle ore 16:00 alle
ore 18:00

Tutti il lunedi nei plessi

Classi a tempo antimeridiano

dalle ore 15:30 alle ore 17:30

Classi a tempo pieno dalle 16:00 alle ore 18:00
(prima ora per team - seconda ora per classi
parallele)

Nel piano delle attivita sono gia calendarizzate
le riunioni per classi parallele durante le quali le
docenti dei due plessi si riuniranno nel plesso
“Dante Monda”. Eventuali altri incontri verranno
comunicati in corso d’anno.

Con Regolamento d’Istituto € possibile prevedere lo svolgimento
a distanza delle due ore di programmazione didattica collegiale
prevista per i docenti della scuola primaria dall’art. 43 (Attivita
dei docenti), comma 5, e di alcune delle attivita di cui al comma
3, lett. @) e b) del presente articolo che non rivestano carattere
deliberativo.

SETTEMBRE

IMPEGNO

GIORNO | ORARIO ORDINE

NOTE

Collegio dei docenti 03 9:30 -11:15 SECONDARIA

INFANZIA

Vedi O. del G.

Dipartimenti

04 8:30 - 10:30 SECONDARIA

Vedi O. del G.



nunzia.malizia
Sottolineato


Collegio dei docenti

8:30-10:30

Vedi Piano attivita inizio anno

Incontro nei plessi 11:00-13:00 INFANZIA scolastico
Collegio dei docenti 05 8:30-10:30 SECONDARIA Vedi O. del G.
. . - 11:00 - 13:00 Vedi Piano attivita inizio anno
Collegio dei d?centl 8:30-13:00 scolastico
Programmazione 11:00- 13:00 INFANZIA
Consigli di 8:30-10:30
Interclasse
Consigli di classe
Collegio dei docenti 09 9:30 —12:15 SECONDARIA Vedi O. del G.
INFANZIA
LAVORO NEI PLESSI 10 8:30-12:30 SECONDARIA Vedi Piano attivita inizio anno
scolastico
INFANZIA
INIZIO ATTIVITADIDATTICA | 11 SECONDARIA ORARIO PROVVISORIO
INFANZIA
PROGRAMMAZIONE 16 12:30 — 14:30 Nei plessi
INFANZIA
PROGRAMMAZIONE 23 12:30-14:30 Nei plessi
Collegio dei docenti | 24 16:00-18:00 SECONDARIA Vedi O.del G.
unitario
(in remoto) INFANZIA
PROGRAMMAZIONE 30 15:30-17:30 Nei plessi
antimeridiano
16:00-18:00
t.p.
OTTOBRE
01 16:15-17:15 Docenti facenti %_edi O. del C)5
COMMISSIONE in presenza
SOTTOCOMMISSIONE 1 sottocommission “Inaugurazione dell’anno
e scolastico”
PROGRAMMAZIONE 07 16:00 -18:00 INFANZIA Infanzia nei plessi
Primaria per classi
15:30-17:30
) L parallele
antimeridiano
presso D.Monda
16:00-18:00 o.del G.
t.p. Progettazione delle attivita
educativo-didattiche
accordi per attivita POF,
uscite didattiche...
ELEZIONI 14 lunedi 16:00- 17:00 INFANZIA Dalle ore 16:00 alle ore 17:00
RAPPRESENTANTI ASSEMBLEA presieduta dai docenti

GENITORI InterSezione

in presenza

di sezione,
dalle ore 17:00 alle ore 19:00
VOTAZIONE presieduta dai
genitori.




PROGRAMMAZIONE

14

15:30-17:30
primaria

16:00-18:00
primaria t.p.

Nei plessi

ELEZIONI 15 16:00- 17:00 SECONDARIA Dalle ore 16:00 alle ore 17:00
RAPPRESENTANTI In presenza ASSEMBLEA_pres_ieduta dai docenti
GENITORI Classe di sezione
Dalle ore 17:00 alle ore 19:00
VOTAZIONE presieduta dai
genitori.
PROGRAMMAZIONE 21 15:30-17:30 Nei plessi
antimeridiano
16:00-18:00
t.p.
Inaugurazione anno 22 16:15-18:15 SECONDARIA Vedi locandina
scolastico
(in presenza) INFANZIA
SECONDARIA
CLASSI I-1I-1ll Insediamento e accordi
CONSIGLI DI CLASSE per attivita POF e visite,
(in remoto) 23 merc. | 1 CORSO A uscite didattiche, viaggi
24 giov. |1 CORSO F di istruzione.
25 1 CORSI G-C
vener. 1 CORSO E Vedere 0. del G.
28 lun. 1 CORSO D (Orario diversificato in base ai
29 mart. | 1 CORSO B corsi e
alluscita dei docenti)
30 merc.
PROGRAMMAZIONE 28 15:30-17:30 Nei plessi
antimeridiano
16:00-18:00
t.p.
29 16:15-17:15 Docenti facenti
parte della della Incontro in continuita
INCONTRO I!l sottocommissione Preparazione eventi
CONTINUITA 1 “Festa dell’Albero” e
"Concerto di Natale 2025”
Commissione continuita Docenti di
SOTTOCOMMISSIONE 1
docenti interessati strumento che si
occuperanno del
concerto di
Natale e
coordinatori di
team classi V
Coordinatori di
team classi |l
responsabili di
plesso scuola
dell’Infanzia
NOVEMBRE
PROGRAMMAZIONE 04 16:00 -18:00 INFANZIA Infanzia nei plessi

15:30-17:30
antimeridiano




16:00-18:00
t.p.
Collegio dei docenti 05 17:00-19:00 SECONDARIA Vedi O.del G.
unitario Delibera progetti P.O.F.
(in remoto) INFANZIA
PROGRAMMAZIONE 11 15:30-17:30 In remoto
antimeridiano
16:00-18:00
t.p.
RICEVIMENTO DEI 12 mart. | 15:45 - 17:45 Nei plessi
GENITORI antimeridiano
14 giov. 16:15 -18:15
t.p
PROGRAMMAZIONE 18 15:30-17:30 Nei plessi
antimeridiano
16:00-18:00
t.p.
CONSIGLI di InterSezione 18 16:30-17:30 INFANZIA Insediamento genitori eletti —
presiede la Di S.
(in presenza-Auditorium
“Damiano Malvi” Scuola
secondaria)
CONSIGLI di InterClasse 19 16:30 -17:30 Insediamento genitori eletti —
presiede la Di S.
(in presenza-auditorium
“Damiano Malvi” Scuola
secondaria
CONSIGLI di Classe 20 16:30-18:30 SECONDARIA Insediamento genitori eletti —
presiede la Di S.
(in presenza-auditorium
“Damiano Malvi” Scuola
secondaria)
SECONDARIA
CONSIGLI di Classe ) Inizio CLASSI - 1-11 Vedi O.del G.
(in remoto) 21 giov. 1 CORSO D (Orario diversificato in base ai
gg }/L?r? 1 CORSO B corsi e all’uscita dei docenti)
26 mart. i CORSO E
27 merc. 1 CORSO F
28 giov. 1 CORSO A
CORSI G-C
PROGRAMMAZIONE 25 15:30-17:30 Nei plessi
antimeridiano
16:00-18:00
t.p.
RINNOVO DEL CONSIGLIODI | 24 8:00-12:00 Seguira prospetto dettagliato
ISTITUTO domenica
Componente genitori 25 [unedi 8:00-13:30
DICEMBRE
PROGRAMMAZIONE 02 16:00 -18:00 INFANZIA Nei plessi
15:30-17:30
antimeridiano
16:00-18:00
t.p.
PROGRAMMAZIONE 09 15:30-17:30
antimeridiano Nei plessi
16:00-18:00
t.p.
RICEVIMENTO DEI 09 16.00-18.00 INFANZIA Nei plessi
GENITORI




Consigli di classe 10 Apertura pomeridiana per
16:15-18:15 SECONDARIA conoscenza delle docenti e
OPEN DAY visita plessi
GENNAIO
PROGRAMMAZIONE 13 15:30-17:30 Nei plessi
antimeridiano
16:00-18:00
t.p.
Consigli di InterSezione Apertura pomeridiana per
OPEN DAY 13 16:00-18:00 INFANZIA conoscenza d(;lllsstsjiocenti e visita
RICEVIMENTO DEI GENITORI | 14 mart. 15:00-17:00 Genitori alunni dalla A alla
16 a SECONDARIA lettera L
giov . .
15:00-17:00 Genitori alunni dalla M alla
lettera Z
PROGRAMMAZIONE 20 15:30-17:30 Nei plessi
antimeridiano
16:00-18:00
t.p.
Consigli di classe 21 Apertura pomeridiana per
OPEN DAY 16:15-18:15 conoscenza delle docenti e
SECONDARIA visita plessi
PROGRAMMAZIONE 27 15:30-17:30 CLASSI PARALLELE
antimeridiano pre;s:D;Mg nda
16:00-18:00 e
t.p Condivisione modalita di
r scrutinio
Evento di formazione 28 16:15-18:15 SECONDARIA Vedi locandina
INFANZIA
FEBBRAIO
PROGRAMMAZIONE 03 16:00-18:00 INFANZIA Nei plessi
15:30-17:30
antimeridiano
16:00-18:00
t.p.
SECONDARIA
CONSIGLI di classe CLASSI II-111-1
(in presenza) Scrutinio | quadrimestre
(Orario diversificato in base ai corsi e
03 lun. 1 CORSO F all’uscita dei docenti)
04 mart. 1 CORSO D
05 merc. 1
06 giov. 1 CORSO A
07 ven. 1 CORSO B
11 mart 1 CORSO E
CORSI C-G
CONSIGLI di InterSezione | 10 16.00-17.00 INFANZIA Scrutinio I quadrimestre
Con i rappresentanti (in presenza)
PROGRAMMAZIONE 10 15:30-17:30 Nei plessi
antimeridiano




16:00-18:00
t.p.

CONSIGLI di InterClasse | 11 15:30-17:30 _ Scrutinio | quadrimestre
16:00-18:00 (in presenza presso D.Monda)
PROGRAMMAZIONE 17 15:30-17:30 Nei plessi
antimeridiano
16:00-18:00
t.p.
FORMAZIONE SEZIONI data da INFANZIA
SCUOLA INFANZIA definire
PROGRAMMAZIONE 24 15:30-17:30 CLASSI PARALLELE
presso D.Monda
antimeridiano
16:00-18:00
t.p.
Collegio dei docenti SECONDARIA
unitario 25 16:15-18:15 Vedi O.delG.
(in presenza) INFANZIA
MARZO
PROGRAMMAZIONE 03 16:00-18:00 INFANZIA
Nei plessi
15:30-17:30
antimeridiano
16:00-18:00
t.p.
Evento di formazione 04/11 SECONDARIA Vedi locandina
(da 16:15-18:15
conferma INFANZIA
re)
PROGRAMMAZIONE 10 15:30-17:30 Nei plessi
antimeridiano
16:00-18:00
t.p.
PROGRAMMAZIONE 17 15:30-17:30 Nei plessi
antimeridiano
16:00-18:00
t.p.
SECONDARIA
Inizio CLASSI I-1I-111
CONSIGLI di Classe Vedi O. del G.
(in remoto) 17 lun. 1 CORSO E (Orario diversificato in base ai corsi e
18 mart. 1 all’uscita dei docenti)
19 merc. 1 CORSO F
20 giov. 1 CORSI G-C
21 ven. 1 CORSO B
25 mart. 1 CORSO A
CORSO D
PROGRAMMAZIONE 24 15:30-17:30 Nei plessi
antimeridiano
16:00-18:00
t.p.
PROGRAMMAZIONE 31 15:30-17:30 . .
antimeridiano Nei plessi

16:00-18:00
t.p.

APRILE




RICEVIMENTO DEI 03 15:45 - 17:45 Nei plessi
GENITORI antimeridiano
16:15 -18:15
t.p
PROGRAMMAZIONE 07 16:00-18:00 INFANZIA Nei plessi
15:30-17:30
antimeridiano
16:00-18:00
t.p.
RICEVIMENTO DEI GENITORI | g9 15:45 - 17:45 Nei plessi
antimeridiano
16:15 -18:15
t.p
RICEVIMENTO DEI GENITORI | o8 15:00-17:00 Genitori alunni dalla lettera A alla
SECONDARIA | ‘°teraL
10 15:00-17:00 Genitori alunni dalla lettera M alla
lettera Z
PROGRAMMAZIONE 14 15:30-17:30 Nei plessi
antimeridiano
16:00-18:00
t.p.
RICEVIMENTO DEI GENITORI | 14 16.00-18.00 INFANZIA Nei plessi
PROGRAMMAZIONE 28 15:30-17:30 CLASSI PARALLELE presso
antimeridiano D.Monda
16:00-18:00 O.del G.
t.p. Confronto sulla scelta
dei libri di testo
COMMISSIONE 29 16:15-17:15 Docenti facenti Organizzazione eventi di fine anno
CONTINUITA parte della della (isncglra;sst;gcz)a)
SOTTOCOMMISSIONE 1 sottocommission
e1l
DIPARTIMENTO 29 15:00-17:00 SECONDARIA Organizzazione Esame di Stato
LETTERE , MATEMATICA , (in presenza)
LINGUE
MAGGIO
PROGRAMMAZIONE 05 16:00-18:00 INFANZIA Nei plessi
15:30-17:30
antimeridiano
16:00-18:00
t.p.
CONSIGLI di InterClasse 06 17:00 -18:00 Vedi O. del G.
(in remoto) Presentazione dei libri di
testo ai rappresentanti di
classe per adozione e/o
riconferma.
(Ultimo quarto d’ora alla
presenza dei
rappresentanti di classe)
CONSIGLI di classe SECONDARIA
(in remoto) CLASSI III-1- 11 Vedi O. del G.
Inizio Presentazione dei libri di testo ai
rappresentanti di classe per adozione
82 Inl%lg}t, 1 CORSO B i ~ elo _ri_confgrmg. o
07 merc. 1 CORSO D (Orario dl\fer5|.f|cato‘ in base.al corsi e
! 1 all’uscita dei docenti)
08 giov. 1 CORSO A
09 ven. 1 CORSO E




12 lun. CORSI G-C
CORSO F
PROGRAMMAZIONE 12 17:00-19.00 In remoto
(in remoto)
Collegio dei docenti 13 16:15-18:15 SECONDARIA Vedi O.del g.
. . Adozione libri di testo
unitario
(in presenza) INFANZIA
PROGRAMMAZIONE 19 15:30-17:30 Nei plessi
antimeridiano
16:00-18:00
t.p.
PROGRAMMAZIONE 26 15:30-17:30 Nei plessi
16:00-18:00
CONSIGLI di InterSezione 26 16.00-17.00 INFANZIA Analisi situazione didattico disciplinare.
con i rappresentanti (in presenza)
GIUGNO
INCONTRO CONTINUITA | 03 14:00-17:00 SECONDARIA Incontro
SOTTOCOMMISSIONE 2 PRIMARIA per il passaggio di
INFANZIA informazione alunni
(in presenza)
TERMINE ATTIVITA 06 SECONDARIA
DIDATTICA
CONSIGLI di Classe 09 lun. Orario da definire SECONDARIA Scrutinio 11 quadrimestre
(in presenza) 10 mart. Vedi adempimenti di
11 merc. fine anno scolastico
Esame conclusivo del primo 12 SECONDARIA INSEDIAMENTO COMMISSIONE
ciclo di istruzione 13 Inizio prove scritte
Vedi adempimenti di
fine anno scolastico
CONSIGLI di InterClasse 09 Orario da definire Scrutinio Il quadrimestre
(in presenza)
Vedi adempimenti di
fine anno scolastico
Impegni nel plessi 10 alle ore 8:30 alle Vedi adempimenti di
ore 11:30 - -
fine anno scolastico
COMMISSIONE dal 10 al 12 | Orario da definire Commissione Formazione classi prime
CONTINUITA (in presenza) continuita Vedi adempimenti di
SOTTOCOMMISSIONE 2 Sottocommissione fine anno scolastico
2
CONSIGLI di InterClasse dal 16 al 19 | dalle ore 8:30 alle Vedi adempimenti di
ore 11:30 - -
fine anno scolastico
CONSIGLI di InterSezione 16 Orario da definire INFANZIA Scrutinio Il quadrimestre
(in presenza)
Consegna dei lavori alle famiglie | 26 giov. 10:00-11:00 INFANZIA
TERMINE ATTIVITA’ 30 INFANZIA
DIDATTICA
26 giovedi 14:00-16:00 Vedi O.del G.
SECONDARIA
COLLEGIO DEI DOCENTI .
30 lunedi 17:30 -19:30 Vedi O. del G.
INFANZIA

LUGLIO




CONSIGLIO DI ISTITUTO 01

17:00- 19:00

Vedi O.del G.
(in presenza)

SINTESI IMPEGNI ORARI Art. 44 CCNL

Comma 2 lett. C

Ricevimento individuale
ADEMPIMENTI DOVUTI

Secondaria
max 5 ore

Appuntamento su
prenotazione da parte dei
genitori anche in remoto

Comma 3 lett. A

Collegio dei docenti
Collegio dei docenti
Collegio dei docenti
Dipartimento
(classi prime-quinte-secondaria)

Dipartimento

13 ore Infanzia
13 ore Primaria
13 ore Secondaria
3 ore Commissione continuita Sottocommissione 1*
3 ore Commissione continuita Sottocommissione 2*

4 ore Secondaria

Ricevimento collegiale delle famiglie

4 ORE INFANZIA
8 ORE PRIMARIA
8 ORE SECONDARIA

Lavoro nei plessi
(mesi settembre e giugno)

10 ORE INFANZIA (settembre)
10 ORE PRIMARIA (settembre)
3 ORE PRIMARIA (giugno)

Eventi

n. 6 ore

INFANZIA 33 ORE impegnate
PRIMARIA 40 ORE impegnate
SECONDARIA 41 ORE impegnate

TOTALE comma 3 lett. A
40 ORE

Comma 3 lett. B

Consiglio di InterSEZIONE

InterCLASSE

Consiglio di CLASSE

INFANZIA impegnate
11,30 + 18 ore (programmazione) = 29,30 ore
su 40

PRIMARIA impegnate 11,30 + 12 ore (mese
di giugno) = 23,30 su 40 ore

SECONDARIA
1 ORA per classe
(Il personale docente che superera le 40 ore
presenterd domanda di esonero per i consigli di
marzo)

TOTALE comma 3
lett. B
40 ORE

Comma 3 lett. C

Scrutini

1 ORA per classe

Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) del comma 3 sono prioritariamente destinate alle attivita
collegiali ivi indicate, le ore non utilizzate a tal fine sono destinate, nei limiti di cui alle lett. a) e b), alle attivita

di formazione programmate annualmente dal collegio docenti con il PTOF: eventi n. 6 ore.

*le ore sono caricate in Contrattazione per il pagamento con il FIS.

ADEMPIMENTI DOVUTI al di fuori delle 40+40 ore sono:

e la preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

e la correzione degli elaborati;

e i rapporti individuali con le famiglie,

e |o svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione;

e [’accoglienza e la vigilanza degli alunni:
in questo caso gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni e
ad assistere all’uscita degli alunni medesimi.

I docenti in servizio in piu scuole devono garantire una presenza agli incontri collegiali programmati dal collegio




dei docenti (40 + 40 ore) proporzionale al loro orario in ciascuna scuola, altrimenti gli obblighi conseguenti
verrebbero raddoppiati. | docenti dovranno predisporre e consegnare agli atti di ufficio un calendario degli
impegni. Si ritiene invece prevalente in ogni caso la partecipazione al consiglio di classe quando é convocato
per le operazioni di scrutinio intermedio e finale.

IL PIANO puo essere modificato nel corso dell’anno per far fronte a eventuali nuove esigenze,
pertanto, non esiste un numero minimo o massimo oltre il quale non é possibile deliberare (fermo restando il
raggiungimento delle ore previste da ciascun docente).

Il Piano annuale delle attivita diventa quindi garanzia della qualita del servizio offerto per
I’utenza interna ed esterna e contribuisce all’instaurazione di quell’indispensabile e sano
“clima” relazionale costruito sulla collaborazione e sul rispetto della norma e della legalita.

DELIBERA COLLEGIO dei DOCENTI
24 settembre 2024



